Zakladna praca s textovym editorom — 2. ¢ast’

(MS Word alebo OpenDokument Text)

Uprava textu a vkladanie tabul’ky:

1. Posledny odstavec zarovnajte do bloku.

2. Zmente velkost’ riadkovania celého dokumentu na $irSie riadkovanie.

3. Nakreslite tabulku, ktora bude mat’ 2 riadky a 2 stipce.

4. Pod tabulku napiste: Tabul'ka 1: nakreslenie tabul’ky.

5. Vytvorte 2. tabul’ku, ktora ma 8 riadkov a 6 stipcov.

6. Pod tabul'ku napiste: Tabulka 2 - Zndmky

7.V zahlavi tabul’ky napiste do kazdého stipca &islo (p.¢. tzn. poradové &islo, meno,
priezvisko,mat, api, adk).

8. Do prvého stipca napiste men4 spoluziakov, ktori st s vami v uéebni.

9. Zéhlavie tabulky naformatujte:
* farba pisma ZIta
* pozadie alebo vypli bunky ¢ierna

e zarovnanie textu do stredu

10. Vymazte 4. stipec

11. Na koniec tabulky pridajte 9. riadok s vasim menom.

12. Za stipec api vlozte stipec s nazvom vysledna znamka api.

13. Za stipec adk vlozte stipec s nazvom vysledna znamka api.

14. Pre stipce vysledné znamky nastavte zalamovanie textu v zahlavi.
15. Dopliite vymyslené tidaje do tabulky.

16. Text v stipcoch s nazvom meno a priezvisko zarovnajte dol'ava.
17. Text v stipcoch p. &., api a adk zarovnajte nastred.

18. Text v stipcoch vysledna znamka zarovnajte doprava.

Tla¢ do pdf (pdf creator)

19. na koniec dokumentu sa podpiste
20. vytlacte pdf dokument 2 strany na harok

21. odoslite pdf dokument na e-mail: kostkova.m@gmail.com



